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KAZLU RUDOS VALDORFO PROGIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

l. PASKIRTIS.

1. Kazly Rados Valdorfo progimnazijos, VS], elektroninio dienyno naudojimo nuostatai
(toliau — nuostatai) skirti Kazly Riidos Valdorfo progimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai nustato
elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros, duomeny spausdinimo ir perkélimo ]
skaitmenine laikmeng tvarka bei asmeny, tvarkanc¢iy dienyna, funkcijas.

1. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

2. Mokykloje naudojamas Manodienynas elektroninis dienynas, spausdintas popierinis
dienynas nenaudojamas. El. dienyno tiekéjas UAB ,,Nacionalinis Svietimo centras®, jmonés kodas
300652639, buveinés adresas Zalgirio g. 92, Vilnius.

3. Programinés jrangos reikalavimai Manodienynas dienyno naudojimui: kompiuteris,
plansetinis kompiuteris, iSmanusis telefonas su jdiegta interneto narSykle.

4. El. dienyna mokykloje administruoja vadovo paskirtas el. dienyno administratorius.

5. El dienyno pildymo prieziiirg vykdo mokyklos vadovas .

6. Elektroniniu dienynu naudojasi visi mokyklos bendruomenés nariai, turintys jiems
suteikta vartotojo varda ir slaptazodj (mokytojai, Svietimo pagalbos specialistai, administracijos
darbuotojai, visuomeneés sveikatos prieziiiros specialistas, bibliotekos tarnautojai, mokiniai, mokiniy
tévai).

7. Dienyng j skaitmening laikmeng perkelia, el. dienyno integracija su Mokiniy ir Mokytojy
registrais atlieka dienyno administratorius.

111.ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE
FUNKCIJOS

8. Mokyklos vadovas:

8.1. skiria klasés vadovus ir jsakymo kopija iteikia el. dienyno administratoriui;

8.2. tvirtina klasiy, mobiliy grupiy sgrasus ir jsakymo kopijas jteikia el. dienyno
administratoriui;

8.3. perduoda el. dienyno administratoriui jsakymy apie naujai ] mokykla atvykusius bei 1§
mokyklos i$vykusius mokinius kopijas.

8.4. tvirtina pamoky ir neformalaus ugdymo tvarkarascius ir jsakymo kopijas jteikia el.
dienyno administratoriui;

8.5. paskirsto mokytojy kontaktines valandas ir jsakymo kopijas jteikia el. dienyno
administratoriui;

8.6. mokyklos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

9. Mokyklos el. dienyno administratorius:

9.1. tikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, patikslina ir papildo jy duomenis;
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9.3. uzrakina ménesio pazymiy pildymo funkcijas kito ménesio 15 dieng;

9.4. pusmeciy vedimo funkcijas atrakina prie§ dvi savaites iki pusmecio pradzios, uzrakina
kita dieng po oficialios pusmeciy iSvedimo datos;

9.5. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laikg, pusmeciy intervalus, dalyky sarasg ir kt.;

9.6. sukuria klases ir jraSo klasiy vadovus;

9.7. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams, administracijai, mokiniy tévams.
Mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo vardus perduoda klasiy vadovams;

10. Klasiy vadovai:

10.1. mokslo mety pradzioje supazindina klasés mokinius ir jy tévus (globéjus, ripintojus) su
el. dienyno naudojimu;

10.2. kasmet iki rugséjo 10 d. suveda duomenis apie klasés mokinius ir jy tévus (globéjus,
rupintojus). Nuolat tikrina ir tikslina Siuos duomenis. Per 5 darbo dienas nuo atvykimo jveda naujai
1 mokyklg atvykusiy mokiniy duomenis;

10.3. pasiima 1§ administratoriaus ir i8dalija reikiamus prisijungimo vardus mokiniams,
mokiniy tévams (globéjams, ripintojams);

10.4. per 5 darbo dienas nuo informacijos gavimo jveda praleisty pamoky pateisinimus,
kiekvieng savaite pildo klasés vadovo veikla, socialing ir kitg veikla;

10.5. vidinémis zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais), mokytojais,
mokyklos elektroninio dienyno administratoriumi;

10.6. per penkias darbo dienas po pusmecio pabaigos atspausdina, patikrina ir pasiraSo klases
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, kurig perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

10.7. paruosia pazangumo ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams;

10.8. mokslo mety pabaigoje sudaro klasés mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla ir
perduoda mokyklos vadovui;

10.9. Mokslo mety pabaigoje, atsizvelges | mokinio atlikty socialiniy valandy skaiciy, jveda
socialinés veiklos metinj jvertinima (,,jsk. arba ,,nejsk*).

10.10. mokinj perkélus 1 aukStesne klase (palikus kartoti programos), uzpildo dienyno
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine“ jos paskutinéje skiltyje nurodo direktoriaus
1sakymo, kurio nuspresta mokinj kelti 1 auksStesne klase (palikti kartoti programos) datg ir numeri,
dél baigiamosios klasés mokinio nurodo direktoriaus jsakymo, kuriuo remiantis forminamas ugdymo
programos baigimas, leidZiama mokiniui i8duoti i$silavinimo paZyméjima;

10.11. pasibaigus mokslo metams iki nurodyto termino pasiraSo iSspausdintuose ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés* lapuose patvirtindami duomeny teisinguma.

11. Mokyklos vadovas:

11.2. pasibaigus mokslo metams (bet ne véliau kaip iki rugpjucio 31 d.) iSspausdina skyriy
»-Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné”, pasiraSo iSspausdintuose lapuose
patvirtindamas duomeny tikruma, perduoda lapus rastvedei.

12. Dalyky mokytojai:

12.1. sudaro savo mokomojo dalyko grupes, klases;
12.2. kasdien iki 17 val. uzpildo ta dieng vesty pamoky visas elektroninio dienyno skiltis
(namy darbai, pamokos tipas, pamokos tema, pazymiai, lankomumas pamokoje);

12.3. iraSo mokiniams skiriamus namy darbus ta pacig dieng iki 17 val.; kontroliniy,
savarankisky ar ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per 1 savaite;

12.4. raso komentarus, pagyrimus, pastabas atskiriems mokiniams, klasei, mobiliai grupei,
pildo mokiniy atliktos socialinés veiklos suvesting;

12.5. ne véliau, kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo mety
rezultatus;



12.6. esant reikalui vidinémis zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),

mokytojais, mokyklos elektroninio dienyno administratoriumi;

13. Neformaliojo Svietimo uzsiémimy vadovai:

13.1. sudaro vadovaujamo uzsiémimo grupes;

13.2. ta dieng, kai vyksta jo vadovaujamo uzsiémimo veikla, jveda pamokas nurodydami
data, laikg, pamokos temga. Pazymi pamokoje nedalyvaujancius mokinius;

13.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina el. dienyno administratorius ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.

IV.ELEKTRONINIO DIENYNO PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR
DUOMENU SAUGOJIMAS

14. El. dienyno administratorius praé¢jusiy mokslo mety suarchyvuota ir el. dienyno tiekéjo
atsiystg el. dienyno versija perkelia | skaitmening laikmeng iki kalendoriniy mety gruodzio 31 d.
Skaitmenine laikmena perduodama archyvarui.

15. ElL dienynas perkeltas j skaitmening laikmeng saugomas Bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjiacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907) ,,D¢l
Bendrojo lavinimo mokykly duomeny saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, nustatyta laika.

16. Nuostatai ne reciau kaip kartg per metus perzitirimi ir, esant reikalui, koreguojami.



http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=261229&b=

